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Skabelon til anmodning om deltagelse i prækvalifikation

	EU-udbudsbekendtgørelse	
2011/S xx-xxxxxx




Modernisering og redesign af portalen visitdenmark.com 
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2011


Frist for modtagelse af anmodninger om deltagelse
16.8.2011 kl. 12:00


Indledning
Denne skabelon (herefter benævnt Skabelonen) skal anvendes i forbindelse med anmodning om prækvalifikation. Skabelonen fastlægger formkravene til den dokumentation, der efterspørges fra virksomheder, der ønsker at ansøge om prækvalifikation til at afgive tilbud på VisitDenmarks udbudte opgave vedrørende modernisering og redesign af visitdenmark.com som bekendtgjort i EU-udbudsbekendtgørelse 2011/S xx-xxxxxx.

Når ansøgeren rekvirerer Skabelonen fra VistiDenmark, leveres den i en PDF-version. Som en service til ansøgeren vedhæfter VisitDenmark en kopi af Skabelonen i en Word-version, således at ansøgeren kan indarbejde de påkrævede oplysninger direkte i Skabelonen. Det er alene PDF versionen af Skabelonen, der er den juridisk gyldige og officielle version fra VisitDenmark. 
Påkrævet dokumentation 
Skabelonen fastlægger formkravene til den dokumentation, der efterspørges i Del III af EU-udbudsbekendtgørelse 2011/S xx-xxxxxx angående ansøgernes juridiske, økonomiske, finansielle og tekniske forhold.  

Ansøgerne skal opfylde de formkrav, som er nærmere beskrevet nedenfor under afsnit A, B, C, D og E (afsnit D er dog kun relevant i det omfang, en ansøger ønsker at basere sig på en anden økonomisk aktørs finansielle og/eller tekniske formåen og afsnit E er kun relevant for sammenslutninger af virksomheder f.eks. konsortier).

Teksten nedenfor, der er markeret med kursiv, er en direkte kopi af teksten fra EU-udbudsbekendtgørelsen. Formkravene til den dokumentation, som ansøgerne skal vedlægge deres anmodning for at kunne opfylde betingelserne for deltagelse, er angivet efter hvert punkt (teksten i kursiv).  

A. De økonomiske aktørers personlige forhold, herunder krav vedrørende optagelse i erhvervs- eller handelsregister (EU-udbudsbekendtgørelse punkt III.2.1)

1) Entydig identifikation af ansøger, herunder virksomhedens navn, adresse og CVR-nr. eller tilsvarende for udenlandske ansøgere samt navn, telefonnr., og e-mail for kontaktpersonen angående anmodning om prækvalifikation.

Virksomhedens navn:
Adresse:
CVR-nr. eller tilsvarende for udenlandske ansøgere:


Navn på kontaktperson:
Telefonnr. for kontaktperson:
E-mail for kontaktperson:



2) Tro og love erklæring om, at ansøger ikke befinder sig i en udelukkelsesgrund som angivet i udbudsdirektivets art. 45, stk. 1 og stk. 2, litra a, b, c, e, og f.


Den bemyndigede direktør/tegningsberettigede i ansøgerens virksomhed skal udfylde og underskrive Bilag 1 – ”Tro og love erklæring vedr. udelukkelsesgrunde i udbudsdirektivets art. 45, stk. 1, og stk. 2, litra a, b, c, e og f”. Tro og love erklæringen skal vedlægges som bilag til Skabelonen. 


3) Tro og love erklæring om, hvorvidt ansøger har ubetalt forfalden gæld til det offentlige i henhold til bekendtgørelse af lov om begrænsning af skyldneres mulighed for at deltage i offentlige udbudsforretninger og om ændringer af visse andre love, LBK. 336 af 13.5.1997.

Den bemyndigede direktør/tegningsberettigede i ansøgerens virksomhed skal udfylde og underskrive Bilag 2 – ”Tro og love erklæring om ubetalt forfalden gæld til det offentlige”. Tro og love erklæringen skal vedlægges som bilag til Skabelonen. 
 

Hvis ansøger er en sammenslutning:
Hvis ansøger er en sammenslutning, skal samtlige oplysninger (identifikationsoplysninger, tro og love erklæring om, at ansøger ikke befinder sig i en udelukkelsesgrund som angivet i udbudsdirektivets art. 45, stk. 1 og stk. 2, litra a, b, c, e og f samt tro og love erklæring om, hvorvidt ansøger har ubetalt forfalden gæld til det offentlige) fremlægges for alle sammenslutningens deltagere. 
B. Oplysninger om økonomisk og finansiel kapacitet (EU-udbudsbekendtgørelse punkt III.2.2)

1) Der skal vedlægges erklæring fra de seneste 3 afsluttede regnskabsår indeholdende følgende nøgletal:
a) virksomhedens balance pr. år,
b) samlede nettoomsætning pr. år,
c) årlig omsætning for leverance af lignende tjenesteydelser, som anført i punkt II.1.5) pr. år,
d)  soliditetsgrad pr. år. beregnet som ansøgerens samlede egenkapital divideret med ansøgerens samlede aktiver.

Til brug for afgivelse af ovennævnte skal ansøger anvende Bilag 3: ”Nøgletal for de seneste 3 afsluttede regnskabsår”.

Underskrift:
Erklæringen skal være underskrevet af tegningsberettiget fra ansøgeren.

Hvis ansøger har eksisteret under 3 år:
Såfremt ansøger har eksisteret i under 3 år, skal der vedlægges oplysninger for de afsluttede regnskabsår, der er tilgængelige. 

Hvis ansøger er en sammenslutning:
Ved sammenslutninger af virksomheder (f.eks. et konsortium) beregnes ovenstående nøgletal på baggrund af sammenslutningens samlede balance, samlede nettoomsætning, samlede årlige omsætning for leverancer af lignende tjenesteydelser, som anført i punkt II.1.5) samt samlede soliditetsgrad beregnet som sammenslutningens samlede egenkapital divideret med sammenslutningens samlede aktiver. I forbindelse med sammenslutninger af virksomheder skal erklæringen være underskrevet af tegningsberettiget fra samtlige af sammenslutningens deltagere.

Mindstekrav:
Det er et mindstekrav, at ansøgerens samlede nettoomsætning i de seneste 3 afsluttede regnskabsår, gennemsnitligt har været på minimum 8 000 000 DKK.
C. Teknisk kapacitet (EU-udbudsbekendtgørelsen punkt III.2.3)

1) En referenceliste med beskrivelse af de betydeligste lignende tjenesteydelser, som anført i punkt II.1.5), som ansøger har udført i løbet af de seneste 3 år, med angivelse af tidspunkter samt kontaktoplysninger på den offentlige eller private modtager.


	Beskrivelse af de
betydeligste lignende tjenesteydelser, som anført i punkt II.1.5 af udbudsbekendtgørelsen. Ansøgeren anmodes om at oplyse, hvorfor referencerne er relevante i forhold til den udbudte opgave.
	Tidspunkt: 
(Hvornår er opgaven blevet udført)
	Kontaktoplysninger hos kunden om referencen, som VisitDenmark må kontakte:

Eventuelle kundetilfredshedserklæringer kan vedlægges til ansøgningen som bilag.


	1 [indsæt beskrivelse]

	
	

	2 …
	
	

	3 …
	
	



2) Erklæring om ansøgers årlige gennemsnitlige antal medarbejdere i de seneste 3 år.

	
	Indsæt antal medarbejdere

	2008

	

	2009

	

	2010

	



Hvis ansøger har eksisteret i under 3 år: 
Såfremt ansøger har eksisteret i under 3 år, skal der vedlægges oplysninger for de år, der er tilgængelige.

Hvis ansøger er en sammenslutning: 
Ved sammenslutninger af virksomheder (f.eks. et konsortium) kan referencer fra alle sammenslutningens deltagere benyttes. Ved sammenslutninger af virksomheder (f.eks. et konsortium) beregnes sammenslutningens årlige gennemsnitlige antal medarbejdere de seneste 3 år på baggrund af sammenslutningens samlede antal medarbejdere.
D. Basere sig på andres økonomiske, finansielle og/eller tekniske kapacitet i henhold til Del III

En ansøger kan basere sig på andres økonomiske, finansielle og/eller tekniske kapacitet jf. artikel 47, stk. 2 og artikel 48, stk. 3, uanset den juridiske karakter af forbindelserne mellem ansøgeren og disse andre økonomiske aktører. Ansøger skal i prækvalifikationsanmodningen i givet fald godtgøre, at ansøger er berettiget til at disponere over de nødvendige ressourcer, f.eks. ved at fremlægge dokumentation for andres forpligtelser i så henseende. En ansøger kan således eksempelvis basere sig på andres økonomiske kapacitet. I så fald skal ansøgeren fremlægge dokumentation fra de andre indeholdende et tilsagn om, at de andre vil og skal stille de pågældende økonomiske ressourcer til rådighed for ansøgeren. Endvidere skal ansøgeren i så fald fremlægge samme typer af informationer om andres økonomiske kapacitet, som ansøgeren skal fremlægge vedrørende egen økonomiske kapacitet.

Ønsker en ansøger at basere sig på andres økonomiske, finansielle og/eller tekniske kapacitet vedr. udbudsbekendtgørelsens punkt III.2, økonomisk kapacitet og punkt III.2.3, teknisk kapacitet, kan støtteerklæringen benyttes til afgivelse af de påkrævede oplysninger. Støtteerklæringen er vedlagt Skabelonen som Bilag 4.
E. Sammenslutning af deltagere (f.eks. konsortium), jf. EU-udbudsbekendtgørelsens punkt III.1.3)

Der kræves ingen særlig retlig form. Samtlige deltagere i en sammenslutning af virksomheder (konsortium) skal hæfte direkte, solidarisk og ubegrænset for tilbuddet og opfyldelse af den tildelte kontrakt og udpege en fælles befuldmægtiget blandt de solidarisk hæftende deltagere.

Sammenslutningens deltagere skal udfylde den i Bilag 5 vedhæftede konsortieerklæring. 

Alle sammenslutningens deltagere skal desuden fremlægge oplysningerne som er påkrævet i EU-udbudsbekendtgørelsens punkt III.2.1, III.2.2 og III.2.3 i overensstemmelse med de formkrav, der er angivet i dette dokument.








































Bilag 1: Tro og Love erklæring vedr. udelukkelsesgrunde i udbudsdirektivets art. 45, stk. 1, og stk. 2, litra a, b, c, e og f, 

Det erklæres herved, at virksomheden ikke befinder sig under omstændigheder som beskrevet i udbudsdirektivets art. 45, stk. 1, og stk. 2, litra a, b, c, e og f:

Art. 45, stk. 1: Fra deltagelse i en udbudsprocedure udelukkes enhver ansøger eller tilbudsgiver, mod hvem der er afsagt en endelig dom, som den ordregivende myndighed har kendskab til, af en eller flere af følgende grunde: 

a) deltagelse i en kriminel organisation som defineret i artikel 2, stk. 1, i Rådets fælles aktion 98/773/RIA 
b) bestikkelse som defineret i henholdsvis artikel 3 i Rådets retsakt af 26. maj 1997 og artikel 3, stk. 1, i Rådets fælles aktion 98/742/RIA 
c) svig som omhandlet i artikel 1 i konventionen om beskyttelse af De Europæiske Fællesskabers finansielle interesser 
d) hvidvaskning af penge som defineret i artikel 1 i Rådets direktiv 91/308/EØF af 10. juni 1991 om forebyggende foranstaltninger mod anvendelse af det finansielle system til hvidvaskning af penge. 
 
Art 45, stk.2. Fra deltagelse i en udbudsprocedure kan udelukkes enhver økonomisk aktør: 

a) hvis bo er under konkurs, likvidation, skifte eller tvangsakkord uden for konkurs, som har indstillet sin erhvervsvirksomhed eller befinder sig i en lignende situation i henhold til en tilsvarende procedure, der er fastsat i national lovgivning 
b) hvis bo er begæret taget under konkursbehandling eller behandling med henblik på likvidation, skifte eller tvangsakkord uden for konkurs eller enhver tilsvarende behandling, der er fastsat i national lovgivning 
c) som ved en retskraftig dom ifølge landets retsforskrifter er dømt for en strafbar handling, der rejser tvivl om den pågældendes faglige hæderlighed
e) som ikke har opfyldt sine forpligtelser med hensyn til betaling af bidrag til sociale sikringsordninger i henhold til retsforskrifterne i det land, hvor den pågældende er etableret, eller i den ordregivende myndigheds land 
f) som ikke har opfyldt sine forpligtelser med hensyn til betaling af skatter og afgifter i henhold til retsforskrifterne i det land, hvor den pågældende er etableret, eller i den ordregivende myndigheds land 

5. Underskriftsforhold

Erklæringen afgives på vegne af virksomheden af nedenstående person, som med sin underskrift 

1. bekræfter at være bemyndiget til at afgive erklæringen;
2. på tro og love bekræfter korrektheden af oplysningerne i erklæringen; og
3. giver samtykke til, at ordregiver må kontrollere oplysningerne i erklæringen hos de relevante myndigheder



Navn: ____[indsæt]_______________________________

Titel:___________[indsæt]_________________________

Underskrift:______________________________




































Bilag 2: Tro og love erklæring om ubetalt forfalden gæld til det offentlige


Nærværende erklæring afgives på vegne af følgende virksomhed:__________________________

CVR-nummer:____________________________ 

Erklæringen afgives af nedenstående person, som med sin underskrift 
1. bekræfter at være bemyndiget til at afgive erklæringen
2. bekræfter på tro og love korrektheden af oplysningerne i erklæringen
3. giver samtykke til, at ordregiver må kontrollere oplysningerne i erklæringen hos de relevante myndigheder

Navn:_____________________________Titel:______________________________ 

Underskrift:______________________________

Oplysning om ubetalt, forfalden gæld til det offentlige[footnoteRef:1] [1:  jfr. lovbekendtgørelse nr. 336 af 13. maj 1997 – bekendtgørelse af lov om begrænsning af skyldners deltagelse i udbudsforretninger.	
] 

Det erklæres hermed, at virksomhedens ubetalte, forfaldne gæld til det offentlige på tilbudstidspunktet udgør kr. (Beløb angives):_________________

Supplerende oplysninger ved gæld over 100.000 kr.

	Ja 
	Nej

	
	


Der er stillet sikkerhed for betaling af den del af gælden, der overstiger 100.000 kr.
Dokumentation herfor er vedlagt erklæringen, som bilag nr._____.

	Ja 
	Nej

	
	



Der er den_______ (dato) indgået aftale med inddrivelsesmyndigheden om en afviklingsordning og denne ordning er overholdt på ansøgningstidspunktet. 

Dokumentation herfor er vedlagt erklæringen, som bilag nr._____.

	Ved gæld til det offentlige forstås:
· skatter
· afgifter
· bidrag til sociale sikringsordninger
Ved det offentlige forstås offentlige myndigheder 
· i Danmark 
· i det land, hvor virksomheden er etableret






Bilag 3: Nøgletal for de seneste 3 afsluttede regnskabsår


a) Virksomhedens balance:
	
	Indsæt regnskabsår
	Årlig balance

	Sidste regnskabsår:
	
	

	Forrige regnskabsår:
	
	

	Regnskabsåret før forrige regnskabsår:
	
	



b) Samlede nettoomsætning:
	
	Indsæt regnskabsår
	Årlig nettoomsætning 

	Sidste regnskabsår:
	
	

	Forrige regnskabsår:
	
	

	Regnskabsåret før forrige regnskabsår:
	
	



c) Årlig omsætning for leverancer af lignende tjenesteydelser som anført i punkt II.1.5)
	
	Indsæt regnskabsår
	Årlig omsætning for lignende tjenesteydelser

	Sidste regnskabsår:
	
	

	Forrige regnskabsår:
	
	

	Regnskabsåret før forrige regnskabsår:
	
	



d) Soliditetsgrad 
	
	Indsæt regnskabsår
	Soliditetsgrad

	Sidste regnskabsår:
	
	

	Forrige regnskabsår:
	
	

	Regnskabsåret før forrige regnskabsår:
	
	

	Gennemsnitlig soliditetsgrad for de seneste tre regnskabsår
	
	





Navn:_____________________________Titel:______________________________ 

Underskrift:______________________________


Bilag 4: Støtteerklæring

[Denne erklæring skal benyttes, såfremt ansøger ønsker at basere sig på andre økonomiske aktørers økonomiske, finansielle eller tekniske formåen. Andre økonomiske aktører kan være et moder/-datter-/søsterselskab eller en underleverandør.] 

Vi erklærer herved, at vi stiller vores kapacitet til rådighed for _________________________ [angivelse af ansøgerens navn] med henblik på udførelsen af den opgave, som er udbudt af ordregiver ved EU-udbudsbekendtgørelse 2011/S xx-xxxxxx.

Vi indestår for, at vi stiller følgende ressourcer til rådighed: 

[Den økonomiske aktør skal angive, om der stilles økonomisk og finansiel formåen og/eller teknisk formåen til rådighed for ansøgeren, jf. kravene hertil i udbudsbekendtgørelsens pkt. III 2.2 og III 2.3 og i givet fald karakteren heraf. 

Stilles der økonomisk/finansiel kapacitet til rådighed for ansøgeren, skal der som bilag til 
erklæringen vedlægges den dokumentation, der omtalt ovenfor, dvs. en erklæring fra de seneste 3 afsluttede regnskabsår indeholdende følgende nøgletal:
a) virksomhedens balance pr. år,
b) samlede nettoomsætning pr. år,
c) årlig omsætning for leverance af lignende tjenesteydelser, som anført i punkt II.1.5) pr. år,
d) soliditetsgrad pr. år

Stilles der (tillige) teknisk kapacitet til rådighed for ansøgeren, skal der som bilag til erklæringen vedlægges en referenceliste opbygget i overensstemmelse med kravene hertil i afsnit C ovenfor.


For ovenstående underskrives:





	Sted og dato
	
	Underskrift




	
	
	

	
	
	

	Virksomheden navn og adresse
	
	CVR-nr.







Bilag 5: Konsortieerklæring

Anmodning om deltagelse i prækvalifikation og tilbudsgivning vedrørende modernisering og redesign af visitdenmark.com i henhold til EU-udbudsbekendtgørelse 2011/S xx-xxxxxx, punkt 1.3.

Vi, de deltagende virksomheder i konsortiet, erklærer herved, at vi ansøger i fællesskab om deltagelse i udbuddet som et konsortium, kaldet:

Konsortiets navn:


----------------------------------------------------------------------------------------

Bestående af følgende virksomheder:

(Liste med virksomhedernes navne, adresser, registreringsnumre og befuldmægtigede)



Konsortiet har udpeget følgende fælles befuldmægtigede blandt de solidarisk hæftende deltagere:

____________________________________________________________________


Virksomhedens navn, adresse, registreringsnummer og befuldmægtigede

Undertegnede konsortiedeltagere tiltræder hermed, at alle konsortiedeltagerne skal hæfte direkte, solidarisk og ubegrænset for tilbuddet og opfyldelse af den tildelte kontrakt

Dato:



Bindende underskrifter fra hver konsortiedeltager 






2

